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Términos de Referencia para la contratación 
Puesto: Coordinador General 

Secretaría Asuntos Ambientales del CAFTA-DR 
 
Introducción 
 

Este puesto se encuentra en la Secretaría de Asuntos Ambientales en la Ciudad de 
Guatemala, creada de conformidad con el Tratado de Libre Comercio entre República 
Dominica, Centroamérica y Estados Unidos, (CAFTA-DR por sus siglas en inglés). El  
contratado  se desempeñará como Coordinador General.   

El Articulo 17.7 (Comunicaciones Relativas a la Aplicación de la Legislación Ambiental) del 
Capítulo 17 (Ambiental) del CAFTA-DR provee un mecanismo para que cualquier persona 
de un país miembro del CAFTA-DR pueda presentar una  comunicación  en la Secretaria, 
declarando que una de las Partes está incumpliendo en la aplicación efectiva de su  
legislación  ambiental.   

Este Artículo y el Artículo 17.8 (Expedientes de hechos y cooperación relacionada) asignan 
funciones específicas a la Secretaría relativas a la ejecución de las disposiciones 
establecidas en estos artículos. El 27 de julio de 2006, las partes firmantes del CAFTA-DR 
celebraron un acuerdo que establece la Secretaría de Asuntos Ambientales (Secretaría), 
con en  propósito de cumplir con  las funciones asignadas a la Secretaría conforme a  los 
Artículos 17.7 y 17.8. El acuerdo especifica que la Secretaría debe contar con  un 
Coordinador General y un Asistente Técnico del  Coordinador.  

El Coordinador General funcionará bajo la dirección y supervisión exclusiva del Consejo de 
Asuntos Ambientales. 

 
Responsabilidades Generales 
 
El Coordinador General desempeñará  las funciones asignadas a la Secretaría según los 
Artículos 17.7 y 17.8 del Capítulo 17 del CAFTA-DR y en el Acuerdo sobre el 
Establecimiento de una  Secretaría de Asuntos Ambientales del CAFTA-DR. 

 
Responsabilidades Específicas 
En particular, el Coordinador General será responsable de: 

 Recibir y considerar las comunicaciones del público; 

 Determinar si una comunicación del público merece respuesta de una de las Partes; 
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 Determinar (e informar al Consejo) si la comunicación del público amerita la 
preparación  de un expediente de hecho; 

 Preparar expediente de hecho, cuando así se le ordene; 

 Promover la concientización y entendimiento del público del proceso de las 
comunicaciones del público, a través de talleres con la sociedad civil y el desarrollo 
de materiales informativos sobre cómo preparar las comunicaciones, entre otros; 

 Preparar los informes anuales, planes de trabajo y presupuestos para la aprobación 
del Consejo de Asuntos Ambientales; 

 Comunicarse efectivamente con los Puntos de Contacto de Comercio y Ambiente 
del CAFTA-DR, incluyendo el notificarles, de manera oportuna, sobre cualquier 
actividad que esté planeando llevar a cabo dentro de su mandato, por ejemplo, 
actividades de extensión, sesiones de entrenamiento, presentaciones; 

 Mantener una Página Web de la Secretaria de Asuntos Ambientales del CAFTA-DR, 
en inglés y español, efectiva, actualizada y de fácil acceso; y 

 Realizar otras actividades relacionadas con el cumplimiento de las obligaciones de 
la Secretaria según el Capítulo 17, Artículos 17.7 y 17.8 del CAFTA-DR y el Acuerdo 
sobre el Establecimiento de la Secretaría de Asuntos Ambientales del CAFTA-DR. 

 
Conocimientos, Experiencia y Calificaciones Requeridas para el Puesto 

Los candidatos deben:  

 Haber completado estudios de postgrado, preferiblemente en derecho; 

 Tener al menos 5 años de experiencia relacionada (que incluya experiencia en la 
región CAFTA-DR) en derecho ambiental o derecho comercial, preferiblemente en 
ambos; 

 Tener conocimiento sobre el Capítulo 17 de CAFTA-DR; 

 Adicionalmente tener experiencia en cualquiera de las siguientes áreas, en  los 
países que conforman el CAFTA-DR: 

o Formulación de políticas públicas; 

o Relaciones intergubernamentales; 

o Instituciones internacionales o regionales;  

o Conocimientos en asuntos relacionados con ambiente y desarrollo; 
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 Tener experiencia de trabajo en organizaciones que lleven a cabo difusión y 
participación de la sociedad civil; 

 Poseer un récord comprobable de buen juicio y objetividad;  

 Poseer habilidades superiores para escribir, hablar, analizar, tener relaciones 
interpersonales y hablar en público; 

 Tener dominio profesional del español y el inglés, tanto escrito como oral; y  

 Y ser ciudadano de un país miembro del CAFTA-DR. 

 

Salario y beneficios 
 

 Dependiendo de la experiencia del candidato un salario de hasta un máximo de 
$80,000 anuales. 

 Beneficios como seguro médico y de vida. 

 Contrato por dos años prorrogables a consideración del Consejo de Asuntos 
Ambientales. 

 
Procedimiento de Solicitud 
Los candidatos interesados deberán enviar, por correo electrónico –en inglés y en español-, 
la siguiente información al punto de contacto especificado abajo antes del 31 de octubre: 

o Curriculum vitae 
o Ejemplos de redacción1 
o Por lo menos 3 referencias laborales 

 
 

 Candidatos interesados deberán enviar su expediente a: 
 
Ciudadanos 

de: 
Nombre y Cargo: Institución y dirección postal Correo Electrónico 

Costa Rica Rubén Muñoz, Director 
de Cooperación 
Internacional 

Ministerio de Ambiente y Energía MINAE 
Dirección: Edificio MINAE, Barrio González, 
Laman, Dirección de Cooperación Internacional 
Apto. Postal 10-104-1000, San José, Costa Rica 
Teléfono: (506) 22 33 45 33  
Ext. 154-136-169-184-222  
Teléfono directo: (506) 22 58 0069 
Fax: 22 23-5086 
Website: www.minae.go.cr 

rmunoz@minae.go.cr 

                                                 
1
 El candidato deberá haber redactado los ejemplos el/ella mismo/a. 
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El Salvador Violeta Lardé de 
Rodríguez, Directora 
General de Cooperación y 
Asuntos Internacionales 
Ambientales 

Ministerio de Medio Ambiente y Recursos 
Naturales MARN 

Dirección: Calle y Colonia Las Mercedes, 
Instalaciones ISTA  
San Salvador, El Salvador  
Teléfono: (503) 2267 9415, 2267 9413  
Website: www.marn.gob.sv 

VLarde@MARN.GOB.SV 

Estados 
Unidos 

Rob Wing, Jefe de la 
División de Ambiente y 
Comercio, Departamento 
de Estado. 

Departamento de Estado 
Buro para los Océanos, el Ambiente y los 

asuntos Científicos 
Website: www.state.gov/g/oes/ 

wingrd@state.gov 

Guatemala Carlos Noriega, Asesor 
del Despacho Ministerial, 
MARN 

Ministerio de Ambiente y Recursos Naturales 
MARN 

Dirección: 20 calle 28-58 zona 10, Edificio del 
MARN 7º Nivel. Guatemala, Guatemala. 
Teléfono: (502) 2423 0500 
Website: www.marn.gob.gt 

canoriega@marn.gob.gt 

Honduras Karen Sierra, Directora de 
la Unidad de Comercio y 
Ambienta. SERNA 

Secretaría de Recursos Naturales y Ambiente 
SERNA 

Dirección: 100 Metros al Sur del Estadio 
Nacional; Frente al campo de Pelota Birichiche 
Unidad de Comercio y Ambiente, Tegucigalpa, 
Honduras 
Teléfono: (504) 2396721/2322011 ext.126 
Website: www.serna.gob.hn 

ksierra@serna.gob.hn 

Nicaragua René Castellón, 
Autoridad Administrativa 
CITES, MARENA 

Ministerio de Ambiente y los Recursos 
Naturales MARENA 

Dirección: Km. 12 ½ Carretera Norte, Managua, 
Nicaragua. 
Teléfono: (505) 2631994 
Website: www.marena.gob.ni 

citesni@marena.gob.ni 

República 
Dominicana 

Rosa Otero, Directora de 
Comercio y Ambiente de 
la Oficina Sectorial de 
Planificación y 
Programación. 

Secretaría de Estado de Medio Ambiente y 
Recursos  SEMARENA 

Dirección: Naturales Avenida Tiradentes, Edificio 
La Cumbre, Piso 10, Santo Domingo, República 
Dominicana. 
Teléfono: 1(809) 5674300 
Website: www.medioambiente.gov.do 

rosa.otero@medioambiente.gov.do 

 

 


